
Procédure 
d’adhésion 2026

RESEAU DES OBSERVATOIRES
DE L’ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR
(Association loi 1901)



R
ES

EA
U

 D
ES

 O
B

SE
R

V
A

TO
IR

ES
 D

E 
L’

EN
SE

IG
N

EM
EN

T 
SU

P
ÉR

IE
U

R
(A

ss
o

ci
at

io
n

 lo
i 1

9
0

1
)

Où trouver le lien pour accéder à la demande d’adhésion ?

Sur le site de RESOSUP !

Il y a 2 possibilités :

- En haut à droite de la page principale « Adhérer à RESOSUP »

- En bas dans le pied de page : « nous rejoindre – adhérer à RESOSUP en 2026 »
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→Adhésion institutionnelle 

→Adhésion individuelle

Plan
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Étape Acteur Destinataire Description

1
Je complète le formulaire d’adhésion (dispo sur 
le site de RESOSUP)

2
RESOSUP valide mon formulaire et je reçois un 
mail de confirmation

3
Je transfère le mail de confirmation à mon 
service financier

4
Le service financier transmet le bon de 
commande via le formulaire associé 

5

RESOSUP valide le bon de commande, édite la 
facture et la dépose sur ChorusPro
Un mail récapitulatif est envoyé à l’observatoire 
& service financier

6 Le service financier procède au paiement

7
Validation du virement + mail de confirmation 
de l’adhésion

CA de RESOSUP Collègues des observatoires Service financier
Action de RESOSUP Action des Observatoires Action du service financier

Légende 1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 1 Documents de référence / captures écran

Explications :

Je clique sur le lien pour accéder au formulaire d’adhésion en 
choisissant « adhésion institutionnelle ». 

Il y a plusieurs pages à compléter :

1. Je complète les informations liées à mon observatoire (ou 
structure assimilée) ainsi que celles de mon établissement

2. Je complète ensuite les informations liées au responsable de 
mon observatoire

3. Si le responsable est la personne à privilégier par RESOSUP 
pour les échanges liés à l’adhésion, alors mettre oui à la 
question
Si non, il faut indiquer les coordonnées du correspondant de 

l’observatoire à privilégier pour les échanges avec RESOSUP

4. Je valide et j’enregistre la demande de formulaire

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 2 Documents de référence / captures écran

Explications :

RESOSUP regarde et vérifie vos informations : 

- Si tout est bon, un mail de confirmation vous est envoyé (cf
capture d’écran). Vous pouvez passer à l’étape suivante : le 
dépôt du bon de commande.

- Si un ou plusieurs éléments sont manquants, un mail vous 
invitant à corriger votre formulaire vous est envoyé.

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 3 Documents de référence / captures écran

Explications :

Je transfère le mail de confirmation (voir étape 2) à mon service 
financier.

Dans ce mail, il y a :

- Un lien pour accéder au formulaire de dépôt du bon de 
commande (attention les éléments à renseigner doivent 
uniquement provenir du bon de commande établi par votre 
établissement)

- Un lien vers votre plateforme d’adhésion vous permettant 
d’accéder et de télécharger au besoin :

o La convention

o Le devis

o La facture

o Le certificat de dépôt sur ChorusPro

Nous vous recommandons donc de sauvegarder ce lien

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 4 Documents de référence / captures écran

Explications :

Le service financier complète le formulaire de dépôt du bon de 
commande. Attention, le bon de commande doit être au 
préalable établi au sein de votre établissement.

Les étapes : 

1. Compléter l’ensemble des informations des rubriques « Bon 
de commande », « Émetteur » et « Facturation » (attention 
les éléments à renseigner doivent uniquement provenir du bon 
de commande établi par votre établissement)

2. Déposer le bon de commande format PDF , via le bouton 
« Ajouter un document » (encadré vert)

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 5 Documents de référence / captures écran

Explications :

RESOSUP regarde et vérifie vos informations : 

- Si tout est bon, RESOSUP édite la facture et la dépose sur 
ChorusPro. Un mail récapitulatif vous est envoyé ainsi qu’à 
votre service financier.

- Si un ou plusieurs éléments sont manquants, un mail vous 
invitant à corriger votre formulaire vous est envoyé.

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 6 Documents de référence / captures écran

Explications :

Votre service financier procède au paiement de l’adhésion 
institutionnelle de RESOSUP.

Attention, il vous est demandé de renseigner le libellé de 
virement transmis dans le mail de confirmation afin de faciliter le 
suivi des virements par l’équipe de la trésorerie RESOSUP 
(encadré vert).

1- Adhésion institutionnelle
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Détail de l’étape 7 Documents de référence / captures écran

Explications :

RESOSUP confirme la bonne réception du virement et adresse un 
mail validant totalement l’adhésion à RESOSUP. 

La procédure est terminée ! 

1- Adhésion institutionnelle
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→Adhésion institutionnelle 

→Adhésion individuelle

Plan
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Étape Acteur Destinataire Description

1
Je complète le formulaire d’adhésion (dispo sur 
le site de RESOSUP)

2
RESOSUP valide mon formulaire et je reçois un 
mail de confirmation

3
Je paye le montant de l’adhésion sur le site 
HelloAsso

4
RESOSUP valide la réception du virement et je 
reçois un mail de confirmation

CA de RESOSUP Collègues des observatoires
Action de RESOSUP Action des Observatoires

Légende 2- Adhésion individuelle

Si vous procédez au paiement par vous-même : 

Si votre établissement procède au paiement :

Après l’étape 2, rendez-vous à la page 7  pour poursuivre la démarche
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Détail de l’étape 1 Documents de référence / captures écran

Explications :

Je clique sur le lien pour accéder au formulaire d’adhésion en 
choisissant « adhésion individuelle ». 

Il y a plusieurs pages à compléter :

1. Je complète les informations liées à mon observatoire (ou 
structure assimilée) ainsi que celles de mon établissement

2. Je complète ensuite mes informations (en indiquant bien le 
niveau d’emploi qui est obligatoire pour le montant de la 
cotisation)

3. Je valide et j’enregistre la demande de formulaire

2- Adhésion individuelle
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Détail de l’étape 2 Documents de référence / captures écran

Explications :

RESOSUP regarde et vérifie vos informations : 

- Si tout est bon, un mail de confirmation vous est envoyé (cf
capture d’écran). 

o Si vous procédez au paiement par vous-même : vous pouvez 
procéder au virement via HelloAsso. 

o Si votre établissement procède au paiement : vous pouvez 
passer à l ’étape du dépôt du bon de commande (rdv page 7)

- Si un ou plusieurs éléments sont manquants, un mail vous 
invitant à corriger votre formulaire vous est envoyé.

2- Adhésion individuelle
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Détail de l’étape 3 Documents de référence / captures écran

Explications :

Je procède au paiement de mon adhésion. 

Les étapes : 

1. Je clique sur le lien vers HelloAsso

2. Je sélectionne mon choix d’adhésion (selon mon statut 
professionnel)

3. Je complète les informations demandées

4. Je procède au paiement en ligne

2- Adhésion individuelle
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Détail de l’étape 4 Documents de référence / captures écran

Explications :

RESOSUP confirme la bonne réception du virement et adresse un 
mail validant totalement l’adhésion à RESOSUP. 

La procédure est terminée ! 

2- Adhésion individuelle


